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Obecna ustanoveni



Na zédkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pii
zépisu Géastniki do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, kterd ji odliuji od
$kolniho vyu¢ovéni. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace ucastnikil, castecné také dohledu nad Gcastniky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro i¢astniky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i ucastnici druhého stupné zékladni skoly, pokud nejsou piijati
k &innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i i¢astnici, ktefi nejsou
pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina mtze vykonavat ¢innost pro ucastniky a
jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uc¢astniku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole
nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahua s pedagogickvmi

pracovniky

1.1. Ugastnici jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolského zatfizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

1.2. Ugastnik se ve §kolni druziné chova slusné k dospélym i jingm uéastnikiim $koly, dba
pokynil pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje $kolni fad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

1.3. Ucastnici chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, i¢astni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do $kolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené Gcastniky povinna. Odhlésit se
mize vzdy ke konci pololeti.

1.4. Ugastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a obleéen s ohledem na planované ¢innosti.

1.5. Ucastnik udrzuje prostory $kolni druziny v ¢istot& a poiadku, chrani majetek pred poskozenim.
1.6. Pfed ukoncenim c¢innosti druziny ucastnici z bezpecnostnich divodi neopoustéji skolni

budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyufovani ucastnici zlstavaji ve Skole pod
dohledem dospélé k dohledu zptisobilé osoby.



1.7. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi Gi€astnikii; ucastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.8. Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hléasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.9. Zv14st€ hrubé slovni a umyslné fyzické Gtoky ucastnika vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.10. U&astnik nenosi do §koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.11. Pokud maji ucastnici u sebe mobilni telefon, maji jej béhem celého vyuéovani i béhem
prestavek vypnuty. To znamena — displej je ¢erny, za pripadné zcizeni jsou icastnici sami
zodpovédni. Pokud ucastnici odkladaji své osobni véci tak, Ze je nemaji pod osobni
kontrolou, maji mobilni telefon fyzicky u sebe, ale vypnuty. Plati nap¥. pro odloZené tasky
v dobé obéda, na Skolni zahradé atd.

Toto opatieni plati i pro dalsi elektroniku typu tablet, notebook, chytré hodinky atd.

V pripadé aktivit mimo $kolu si iéastnici mohou nechat vySe uvedené pristroje v uzamcené
Satni skrince. V pripadé nedodrZeni téchto pravidel nenese $kola za ztratu téchto véci
odpovédnost.

Je zakéazéano potizovat fotografie, nahravky a videozaznamy béhem vyucovani. V piipadé
potieby ucastnici pouzivaji mobilni telefon pouze se souhlasem konkrétniho pedagogického
pracovnika (pedagogického dohledu), nebo pod dohledem vyucujiciho v dané vyucovani hodiné
a béhem pobytu ve $kolni druziné. Pokud ucastnik musi nutné pouZzit mobilni telefon, pozada
vyucujiciho (pedagogicky dohled) a s jeho svolenim a pod jeho dohledem telefon pouzije.

V ptipadé, Ze ucastnik vysSe uvedena pravidla nerespektuje, informuje vyucujici ttidniho ucitele,
ktery upozorni zakonného zastupce a porusovani §kolniho ¥adu (zapis do eZK, resp. papirové
7K) a pii opakovaném porusovani ma povinnost udélit i¢astnikovi vychovné opatient.

1.12.Rodice jsou povinni

a) informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tidaje, které¢ jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ti€astnika, a zmény v téchto tidajich.

2. Provoz a vnitini rezZim Skoly

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:




2.1. Ve skolni druziné je urc¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
pfihlaSovani a odhlaSovani Gc¢astnikl, vybirani poplatk, pfedavani informaci rodicim, vytizovani
naméta a stiznosti.

2.2. O zarazeni uc€astnikli do skolni druziny rozhoduje teditel skoly.

2.3. Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi za¥i az leden (platbu
provést do 30. 11.), tinor az Cerven (termin platby do 30. 4.). VySe tplaty je stanovena predem na
cely 8kolni rok. Skola ptijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné, rodige plati bezhotovostnim
zpiisobem — pfevodem nebo sloZzenkami. Kazdému ditéti je pro ucely plateb ptidélen variabilni
symbol. Pfi platbach sloZzenkami tento variabilni symbol vepisuje do sloZzenek zaméstnanec, ktery
kontroluje a eviduje pribeh plateb, od 1. 9. 2019 je tim zaméstnancem pani Jana Maryskova.
Vedouci vychovatelka pravidelné¢ kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s pani Maryskovou,
pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodice nereaguji na Ustni vyzvy,
oznami tuto skutecnost fediteli Skoly, ktery je prokazatelnym zplsobem pisemné upozorni na
jejich povinnost.

Vvse uplaty je stanovena — iplatou za $kolni druZinu, klub a zajmové krouzky

2.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta uéastnikovi, pokud ma narok na p¥ispévek na
uhradu potieb ucastnika v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud
skuteCnosti prokaze fediteli,

2.5. Pokud za tc¢astnika neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mtze rozhodnout o pfipadném
vylouceni Gcastnika ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pterusuje.

2.7. Rodice nebo jini zakonni zastupci Gcastnika ptihlaSeného k pravidelné dochézce do druziny
sd€li druzin€ rozsah dochazky ucastnika a zptisob odchodu ucastnika z druziny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na zapisovém listku. Omluvu nepfitomnosti Gc€astnika v druziné, odchylky od
dochéazky ti¢astnika nebo pokud mé ucastnik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé
a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost druziné pisemné.

2.8. Do dochazkového sesitu SD se zapisuje ranni dochazka ti¢astnik.
2.9. Ptihlaovani a odhlagovani uéastnikii ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi¢t
ucastnika. Odhlasit 1ze ucastnika na konci pololeti. V ptipadé¢, ze ucastnik ukon¢i dochézku do

Skolni druziny dfive nez na konci pololeti, poplatek se nevraci.

2.10 . Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SD je od 6,00 do 17,00 hodin.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych odd¢lent:

Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody tcastnik stanoveny tyto doby: (12,30,
13,00, 13,30, 14,00,...).

Veskera oznameni o provozu, &innostech, piipadnych zménach provozu SD jsou umisténa na
nasténce SD (u zvonku SD v prostoru vchodu do $koly).

2.10.2. Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 17,00 hodin. Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby rodici vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na piihlasce
ditdte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,



a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
b) na zaklad€ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
C) pozada o pomoc Policii CR.

2.10.3. Cinnost SD probih4 ve tfidach pavilonu SD, ale také v prostoru hfisté §kolni druziny. SD
muze vyuzivat ke své ¢innosti skolni hiisté, télocvicny, po predchozi dohod¢ i odborné pracovny
a tridy.

V ptipadé ptiznivého pocasi jsou uéastnici na hiisti SD. Kazdé utery jsou na vychazce a v tento
den je mozné vyzvedavat ucastniky do 13.30 hod. a potom od 15.00 hod.

2.10.4. Oddgleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 tcastniki. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikll na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpec¢nost takto:

a) pii bézné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli skoly
s béznym dopravnim provozem max. 30 ucastnikd,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob.

2.10.5. Do skolni druziny ptichdzeji ti€astnici po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujiciho,
ktery uéil u¢astniky posledni hodinu pfed odchodem do SD. Ugastnici, ktefi dochazeji do SD se
nesmi pohybovat volné po Skole, sluzbu konajici vychovatelky musi zajistit staly dohled nad
ucastniky. (odbihani, pohyb v prostoru Saten.....)

Do krouzkii $kolniho klubu pofadanych $kolou dochazi tgastnici z jednotlivych oddéleni SD
samostatng. Pokud bylo dité pied ptichodem do SD ve $kolnim klubu, piechazi do druziny
samostatng, pokud se tam nedostavi, jde o poruseni ¥adu SD a $kola za jeho bezpe&nost
nezodpovida.

2.10.6. Po ukonéeni dopoledniho vyudovani piechazi u¢astnici ze SD na ob&d do $kolni jidelny
spole¢né pod dohledem vychovatelky. Z organizacnich divodu je mozné, aby v nékterych dnech
byli ti¢astnici 3. a 4. ro¢niku doprovazeni na obéd vyucujicim, ktery v této tfidé vyucoval posledni
vyuéovaci hodinu. Z jidelny mohou v tomto vyjimeéném piipadé prejit do SD samostatng. I
v tomto piipadé je v jideln¢€ zajistén dohled.

2.10.7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.10.8. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych c¢innosti; umoznuje ucastnikim piipravu na
vyucovanti.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obedé, popt. rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji, a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.
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- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoziuji ucastnikiim seberealizaci 1
kompenzaci moznych Skolnich netspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
miZze byt organizovana pro vybrané Gcastniky z riiznych oddé¢leni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to v§ak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tikolii (pouze se souhlasem
rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka ucastnikiim ukoly neopravuje), nebo zabavné



procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémtl), oveéfovani a upeviiovani
Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvdni dalSich
doplitujicich poznatkii pti prib&zné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s
knihou a ¢asopisy).

2.10.9. Cinnosti druziny a klubu se mohou ziéastiovat i i¢astnici nezafazeni do druziny a klubu,
pokud se této ¢innosti netcastni plny pocet ucastnikii zatazenych do druziny a klubu stanoveny
pro odd¢leni nebo skupinu.

2.10.10. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimotfadného volna je ¢innost Skolni druziny
zajiSténa s ptipadnym omezenim podle pokynil hygienika.

2.10.11. Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji. Pokud jsou ti¢astnici ve tiidé€, osoba,
kterd ptichazi pro ti€astnika, oznami pomoci vnitiniho telefonu svij ptichod, vyzvedne si ucastnika
v prostoru u zvonku — v mezidveti.

2.10.12. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i uéastnici, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny.

2.10.13. Pfi postupnych odchodech ucastnikl z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet ticastnikil v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak
se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

2.10.14. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje
¢innosti odpo¢inkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miiZze v rAmci své
b&Zné ¢innosti, v pritbéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky, jejichZ &lenové
mohou byt i uéastnici, ktefi nejsou piihlaseni do §kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost
v t&chto krouZcich pro u¢astniky nezapsané k pravidelné dochazce do SD muize byt poskytovana
za uplatu.

2.10.15. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteéfiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovéany za uplatu.

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodindch stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potiebam ucastniki.

2.10.16. Za kazdé oddéleni odpovida vychovatelka, jiz je oddéleni pfed zac¢atkem Skolniho roku
pfidéleno. Zodpovida také za Gcastniky, ktefi ji jsou predani z jinych oddéleni po skonceni sluzby
jiné vychovatelky nebo v nepfitomnosti vychovatelky. Za pfedani téchto Gcastnikli zodpovida
odchazejici vychovatelka, ktera také preda ¢asy odchodu tcastniki.

3. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi aéastniku a jejich ochrany pied
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dob& mimo vyu¢ovéni zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu Gcastnikli ve skolni budoveé nebo mimo budovu pii akci poradané skolou
ucastnici hlési ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.



Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné¢ pouceni ucastnikit v prvni hodin¢ Skolniho
roku a dodatecné pouceni ucastnikd, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni ucastnikl provede
ucitel zdznam do tfidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zékladnim fyziologickym potfebam ti¢astnikii a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pifedchdzeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat i€astnikiim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Ucastnikti a v pfipadé ndhlého onemocnéni UcCastnika
informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni skoly a rodice postizené¢ho tcastnika. Nemocny Gcastnik
mize byt odeslan k 1¢kafskému vySetieni €i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé
zajisti, aby kazdy ucastnik mél zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni
Cisla rodicti do zaméstnani a domti, adresu a jméno oSettujiciho 1ékare.

Pti Grazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika 1é¢karem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy turazd, piipadné vyplni piedepsané
formuléafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Gcastniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za ucastniky v dobé dané rozvrhem c¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi ucastniki pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny, fidi se pfislusnymi fady pro tyto u¢ebny. Ucastnici pfihlaSeni do

SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o poudeni je uveden v t¥idnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Gcastnikt, u€itelt ¢i
jinych osob uUcastnikem je vyzadovana thrada od rodict ucastnika, ktery poSkozeni zptisobil. Pfi
zavazngj$i Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii
CR, ptipadné organtim socidlni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Gicastnici neprodleng své vychovatelce. V ptipadé ¢innosti mimo t¥idu SD, je
vychovatelka povinna uzamknout t¥idu. Utastnici dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci -
uzamykani Satnich skiin€k. Pokud maji ucastnici své véci (aktovku...), pii ¢innostech mimo tfidu
(hfiste...) u sebe, musi vychovatelka zajistit jejich umisténi tak, aby je méla neustale pod vizualni
kontrolou. Je zodpovédna za ptipadnou ztratu aktovky.

4.3. Do skoly by ucastnici méli nosit pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Pokud do $kolni druziny nosi hodinky, Sperky, mobilni telefony apod., maji tyto pfedméty neustéle
u sebe, pod osobni kontrolou. Maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodl a na
vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich ischovu. Skola neni zodpovédna za piipadnou
ztratu téchto véci, pokud je ucastnik neché voln€ polozené na misté pristupné druhym.



4.4. Zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcend - Satna
vychovatelek v prostoru SD. V ptipad¢ neptitomnosti vychovatelek, musi byt mistnost uzamcena.

4.5. Utastnici jsou povinni fadn& pe¢ovat o proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied
tzratou a poSkozenim.

4.6. Pii nahldSeni kraddeze ucastnikem se o udalosti pofidi zdznam na zakladé vypovédi

poskozeného. Véc se pfedd organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR), nebo tcastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vvsledka vzdélavani ucastniki

5.1. Pokud t€astnik narusuje soustavné Skolni ad a ¢innost Skolni druziny, miZze byt rozhodnutim
feditele ze 8kolni druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni uéastnika ze SD, pokud
tento Gastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasté
zavaznych divodu.

Zaméstnanci druziny ohlaSuji bez zbytecného odkladu zaméstnavateli veskeré skutecnosti, které
jsou nezbytné pro vedeni persondlni a platové dokumentace. Zameéstnanci jsou povinni zachovavat
mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje ucastnikli a zaméstnanct Skoly,
citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu ucastnika, udaje Skolskych poradenskych
zafizeni o Ucastnicich a dal$i informace, se kterymi pfisli do styku v souvislosti s vykonem prace
v ramci pracovnépravniho vztahu ke Skole.

Zameéstnanci shromazd’uji pouze nezbytné osobni udaje, maji je bezpeéné ulozené a zabezpecené
pted neopravnénym piistupem, neposkytuji je subjektiim, které na n€ neprokazou zdkonny narok,
nepotiebné udaje vytazuji a dal nezpracovavaji.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych ucastnikll (zapisové listky pro ucastniky, ktefi jsou piihldSeni k
pravidelné dochazce),

b) pisemné prihlasky ucastnikli; jejich soucasti je pisemné sdéleni zédkonnych zéstupcu
ucastnika o rozsahu dochédzky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny,

C) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikd,

d) celoro¢ni plan ¢innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

2) knihu raza a zdznamy o Urazech Gc¢astniku.

7. Zavérecna ustanoveni

l. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgédnem Skoly povétren
zamgstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny Marcela Hradecka.



2. Zrusuje se predchozi ucinnost a platnost smérnice ¢.j.252/2019/RAF. Ulozeni smérnice v
archivu skoly se fidi Skartaénim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022.

V Nymburce dne 10. 8. 2022

Mgr. Jifi Cabrnoch
treditel skoly



